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Karta Informacyjna 

 
Nazwa sprawy 

 

Zameldowanie na pobyt stały 
 

 

 

I. Podstawa Prawna – art. 4, pkt. 1, art. 5, art. 6, art. 9, art. 9a, art. 9b, art. 10 ust. 1, 

art.. 11, art. 47, ustawy z dnia 10 kwietnia 974 r. o ewidencji ludności i dowodach 

osobistych (teks jednolity Dz. U. nr 87 z 2001 r., Dz. U. nr 74 i 78 z 2002 r., Dz. U. nr 

128 i 130 z 2003 r., Dz. U. nr 93 z 2004 r) 

 

II. Wymagane wnioski – wypełniony formularz „zgłoszenie pobytu stałego” – druk do 

pobrania w urzędzie, pokój nr 104 (oddzielnie dla każdej meldującej się osoby) z 

potwierdzeniem przez osobę dysponującą tytułem prawnym do lokalu faktu pobytu 

osoby zgłaszającej pobyt stały 

 

III. Wymagane załączniki – zaświadczenie stwierdzające dopełnienie obowiązku 

wymeldowania się (dotyczy osób przybyłych z innej gminy) 

 

IV. Dokumenty do wglądu – dowód osobisty, książeczka wojskowa – dla osób 

podlegających ewidencji wojskowej, dokument potwierdzający tytuł prawny do lokalu 

(umowa cywilnoprawna, wypis z księgi wieczystej, decyzja o przydziale lokalu lub 

inny dokument poświadczający tytuł prawny do lokalu) 

 

V. Opłaty – nie pobiera się 

 

VI. Termin załatwienia sprawy - natychmiastowy 

 

VII. Miejsce załatwienia sprawy – Urząd Gminy i Miasta w Ozimku – Ref. Spraw 

Obywatelskich, Obronnych i OC, pokój nr 104, tel. wew. 104 

 

Godziny pracy Urzędu 
pon. –  8:00 – 16:00 

wt. – pt. – 7:30 – 15:30 



VIII. Miejsce złożenia podania/wniosku – Urząd Gminy i Miasta w Ozimku – Ref. Spraw 

Obywatelskich, Obronnych i OC, pokój nr 104 

 

IX. Tryb odwoławczy – nie przysługuje  

 

X. Opłaty za odwołanie 

 

XI. Uwagi i dodatkowe informacje – za osoby niepełnoletnie lub ubezwłasnowolnione 

obowiązku zameldowania dokonują rodzice lub opiekunowie prawni  

 

 


