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Karta Informacyjna 

 
Nazwa sprawy 

 

Umorzenie zaległości podatkowych, odsetek za zwłokę lub opłaty prolongacyjnej, 

odroczenie terminu płatności podatku lub rozłożenie zapłaty podatku na raty, 

odroczenie lub rozłożenie na raty zapłaty zaległości podatkowej wraz z odsetkami 

za zwłokę 
 

 

 

I. Podstawa Prawna – Ustawa z dnia 29 sierpnia 1007 r. ordynacja podatkowa (Dz. U. 

z 2005 r. nr 8, poz. 60), rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 24 grudnia 2002 r. 

w sprawie właściwości organów podatkowych (Dz. U. nr 240 poz. 2069), 

rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 24 grudnia 2002 r. w sprawie naliczania 

odsetek za zwłokę oraz opłaty prolongacyjnej, dokonywania zaokrągleń oraz zakresu 

informacji, które muszą być zawarte w rachunkach (Dz. U. nr 240 poz. 2063), 

uchwała nr XLVIII/336/98 Rady Miejskiej w Ozimku z dnia 9 marca 1998 r. w 

sprawie opłaty prolongacyjnej.  

 

 

II. Wymagane wnioski – indywidualny wniosek podatnika z uzasadnieniem skierowany 

do Burmistrza 

 

 

III. Wymagane załączniki – informacje o dochodach osób prowadzących wspólnie 

gospodarstwo domowe (zaświadczenia o zarobkach, odcinek emerytury, renty, 

zaświadczenie z Powiatowego Urzędu Pracy, itp.), zeznanie o wysokości osiągniętych 

dochodów w roku w roku poprzednim (kopia PITu), miesięczne wydatki osób 

prowadzących wspólne gospodarstwo domowe, inne dokumenty świadczące o trudnej 

sytuacji finansowej podatnika; dla osób prowadzących działalność gospodarczą 

dodatkowo należy przedłożyć nr NIP, z klasą PKD,  

kwotę pomocy publicznej uzyskanej ciągu trzech lat wstecz, licząc od dnia 

poprzedzającego dzień złożenia wniosku (zaświadczenia, decyzje), wielkość 

Godziny pracy Urzędu 
pon. –  8:00 – 16:00 

wt. – pt. – 7:30 – 15:30 



beneficjenta (mikro, mały, średni przedsiębiorca ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o 

swobodzie działalności gospodarczej), przeznaczenie uzyskanej pomocy publicznej 

 

 

IV. Dokumenty do wglądu – brak  

 

V. Opłaty – bezpłatnie, za wyjątkiem odroczenia terminu płatności lub rozłożenia na 

raty podatku na okres powyżej 6 m-cy 

 

VI. Termin załatwienia sprawy – do 1 miesiąca, przeciętnie 3 tygodnie. 

 

VII. Miejsce załatwienia sprawy – Urząd Gminy i Miasta w Ozimku – Referat 

Podatkowo – Windykacyjny, pokój 106, 107, 112, tel. wew. 106, 107, 112 

 

VIII. Miejsce złożenia podania/wniosku – Urząd Gminy i Miasta w Ozimku, pokój nr 122 

 

IX. Tryb odwoławczy – od decyzji można się odwołać w terminie 14 dni, od daty 

otrzymania decyzji do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Opolu, za 

pośrednictwem Burmistrza 

 

X. Opłaty za odwołanie 

- za odwołanie – 5,00 zł 

- za każdy załącznik – 0,50 zł 

 

XI. Uwagi i dodatkowe informacje 

 

 


