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Karta Informacyjna 

 
Nazwa sprawy 

 

Wydanie odpisu skróconego (zupełnego aktu urodzenia, małżeństwa, zgonu 

oraz odpisu międzynarodowego, kserokopii aktu stanu cywilnego) 
 

 

I. Podstawa Prawna – art. 79 – 83 – Prawo o aktach stanu cywilnego  

 

II. Wymagane wnioski – podanie o wydanie odpisu 

 

III. Wymagane załączniki – ewentualnie upoważnienie do odbioru metryk (urzędowo 

potwierdzone) 

 

IV. Dokumenty do wglądu – dowód osobisty lub inny dokument ze zdjęciem (dokument 

mogą pobrać osoby, których akt dotyczy, krewni w linii prostej oraz osoby, które 

wykażą interes prawny) 

 

V. Opłaty: 

- 5,00 zł – podanie 

- 15,00 zł – odpis skrócony  

- 25,00 zł – odpis zupełny 

- 3,00 – od każdej strony kserokopii 

 

VI. Termin załatwienia sprawy – ok. 15 – 20 minut  

 

VII. Miejsce załatwienia sprawy – Urząd Stanu Cywilnego, pokój nr 17 i 18 

 

VIII. Miejsce złożenia podania/wniosku – Urząd Stanu Cywilnego w Ozimku  

 

IX. Tryb odwoławczy 

 

X. Opłaty za odwołanie 

 

XI. Uwagi i dodatkowe informacje 

 

Godziny pracy Urzędu 
pon. –  8:00 – 16:00 

wt. – pt. – 7:30 – 15:30 


