
 

Urząd Gminy i Miasta Ozimek 
ul. Ks. Dzierżona 4b, 46 – 040 Ozimek 
tel.: +48 (77) 46 51 982, 46 51 388 

fax: +48 (77) 46 51 281 
e-mail: sekretariat@ugim.ozimek.pl 

www.ozimek.pl 
 

Karta Informacyjna 

 
Nazwa sprawy 

Wpis do stałego rejestru wyborców 
 
 
 

I. Podstawa Prawna – art. 12 ust. 2, art. 12 ust. 3, art. 12 ust. 4, art. 13 ustawy z dnia 12 

kwietnia 2001 r. – Ordynacja wyborcza do Sejmu RP i do Senatu RP (Dz. U. nr 46 z 

2001 r.) 

 
II. Wymagane wnioski – pisemny wniosek o wpisanie wyborcy do rejestru wyborców, 

wniosek do pobrania w urzędzie, pokój nr 105 + załącznik do karty część A dla  

ob. polskiego w części B dla cudzoziemca  

 
III. Wymagane załączniki  

 
IV. Dokumenty do wglądu – Dowód Osobisty lub inny dokument pozwalający ustalić 

tożsamość 

 
V. Opłaty – nie podlega opłacie skarbowej 

 
VI. Termin załatwienia sprawy – 3 dni od wniesienia wniosku 

 
VII. Miejsce załatwienia sprawy – Urząd Gminy i Miasta – Referat Spraw 

Obywatelskich, Obronnych i OC, pokój nr 105, tel. wew. 105 

 
VIII. Miejsce złożenia podania/wniosku – Urząd Gminy i Miasta – Referat Spraw 

Obywatelskich, Obronnych i OC, pokój nr 105 

 
IX. Tryb odwoławczy – skarga do Sądu Rejonowego w Opolu w terminie 3 dni id dnia 

doręczenia decyzji  

 
X. Opłaty za odwołanie – nie podlega opłacie skarbowej 

 
XI. Uwagi i dodatkowe informacje 

 

Godziny pracy Urzędu 
pon. –  8:00 – 16:00 

wt. – pt. – 7:30 – 15:30 



WZÓR WNIOSKU O WPISANIE WYBORCY DO REJESTRU WYBORCÓW W CZĘŚCI A 
 

 

......................................... 
(nazwisko i imiona) 
 
 
     
      Wójt Gminy/Burmistrz/ Prezydent Miasta* 
      w ................................................................. 
 
 
 

WNIOSEK O WPISANIE DO REJESTRU WYBORCÓW W CZĘŚCI A 
 
 
1. Na podstawie art. 12 ust. 2 ustawy z dnia 12 kwietnia 2001 r. – Ordynacja wyborcza  
do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 46, poz. 
499, Nr 74, poz. 786 i Nr 154, poz. 1802, z 2002 r. Nr 14, poz. 128, Nr 113, poz. 984, N 130, 
poz. 1089 i Nr 153, poz. 1271, z 2003 r. Nr 57, poz. 507 i Nr 130, poz. 1188 oraz z 2004 r.  
Nr 25, poz. 219) wnoszę o wpisanie mnie do rejestru wyborców pod adresem stałego 
zamieszkania na obszarze gminy w:  

a) miejscowość ............................................................................................................... 
b) ulica ............................................................................................................................ 
c) nr domu ....................................................................................................................... 
d) nr mieszkania .............................................................................................................. 

2. Nazwisko .................................................................................................................................. 
3. Imiona ...................................................................................................................................... 
4. Imię ojca ................................................................................................................................... 
5. Data urodzenia ......................................................................................................................... 
6. Nr ewidencyjny PESEL** ......................................................................................................... 
7. Adres zameldowania na pobyt stały***: 

a) nazwa gminy (miasta, dzielnicy) ................................................................................ 
b) miejscowość ............................................................................................................... 
c) ulica ............................................................................................................................ 
d) nr domu ....................................................................................................................... 
e) nr mieszkania .............................................................................................................. 

 
 
Data ....................        ................................. 
           (podpis) 
 
 
*   Niepotrzebne skreślić. 
**  Wpisuje wnioskodawca lub urząd gminy. 
*** W przypadku wyborcy nigdzie niezamieszkałego lub  

wymeldowanego na podstawie decyzji administracyjnej, 
należy podać datę ostatniego zameldowania na pobyt stały. 

 
 
 
 
 
 



WZÓR WNIOSKU O WPISANIE WYBORCY DO REJESTRU WYBORCÓW W CZĘŚCI B 
 
 
......................................... 
(nazwisko i imiona) 
 
 
 

Wójt Gminy/Burmistrz/ Prezydent Miasta* 
      w ................................................................. 
 
 
 
 

WNIOSEK O WPISANIE DO REJESTRU WYBORCÓW W CZĘŚCI B 
 
 

1. Na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dni 12 kwietnia 2001 r. – Ordynacja wyborcza  
do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 46, poz. 
499, Nr 74, poz. 786 i Nr 154, poz. 1802, z 2002 r. Nr 14, poz. 128, Nr 113, poz. 984, Nr 127, 
poz. 1089 i Nr 153, poz. 1271, z 2003 r. Nr 57, poz. 507 i Nr 130, poz. 1188 oraz z 2004 r.  
Nr 25, poz. 219) wnoszę o wpisanie mnie do rejestru wyborców pod adresem stałego 
zamieszkania na obszarze gminy w: 

a) miejscowość ............................................................................................................... 
b) ulica ............................................................................................................................ 
c) nr domu ....................................................................................................................... 
d) nr mieszkania .............................................................................................................. 

2. Nazwisko .................................................................................................................................. 
3. Imiona ...................................................................................................................................... 
4. Imię ojca ................................................................................................................................... 
5. Data urodzenia ......................................................................................................................... 
6. Obywatelstwo państwa członkowskiego Unii 
Europejskiej .............................................................................................................................. 

7. Nr paszportu lub nazwa i nr dokumentu stwierdzającego tożsamość  
.................................................................................................................................................... 

8 Adres zameldowania na pobyt stały**: 
a) miejscowość ............................................................................................................... 
b) ulica ............................................................................................................................ 
c) nr domu ....................................................................................................................... 
d) nr mieszkania .............................................................................................................. 

 
Do wniosku załączam: 
1) kserokopię ważnego dokumentu potwierdzającego tożsamość: 

- paszport nr ......................................* 
- dokumentu ......................................* 

(nazwa i nr dokumentu) 
 
2) pisemną deklarację, o której mowa w art. 11 ust. 9 pkt 2 ustawy. 
 
Data .......................       ...................................... 
          (podpis) 
 
 * Niepotrzebne skreślić. 
 ** Podaje się tylko w przypadku, gdy wyborca stale zamieszkuje pod innym adresem niż  

adres zameldowania na pobyt stały. 


