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Karta Informacyjna 

 
Nazwa sprawy 

Zaświadczenie o utracie dokumentu tożsamości 
 

 

 

I. Podstawa Prawna – art. 42 p. 1, ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji 

ludności i dowodach osobistych  

 

II. Wymagane wnioski – osoba, która utraciła dowód osobisty niezwłocznie zawiadamia 

o tym organ gminy. Organ ten wydaje zaświadczenie o utracie dowodu osobistego, 

ważne do czasu wydania nowego dokumentu. Zawiadomienie składa się w pokoju 

 nr 103. 

 

III. Wymagane załączniki 

 

IV. Dokumenty do wglądu 

 

V. Opłaty – nie pobiera się 

 

VI. Termin załatwienia sprawy - natychmiastowy 

 

VII. Miejsce załatwienia sprawy – Urząd Gminy i Miasta – Referat Spraw 

Obywatelskich, Obronnych i OC – pokój nr 103, tel. wew. 103 

 

VIII. Miejsce złożenia podania/wniosku - Urząd Gminy i Miasta – Referat Spraw 

Obywatelskich, Obronnych i OC – pokój nr 103, tel. wew. 103 

 

IX. Tryb odwoławczy 

 

X. Opłaty za odwołanie 

 

Godziny pracy Urzędu 
pon. –  8:00 – 16:00 

wt. – pt. – 7:30 – 15:30 



XI. Uwagi i dodatkowe informacje – w razie znalezienia własnego dowodu osobistego, 

zgłoszonego jako utracony należy niezwłocznie zawiadomić o tym organ gminy, 

któremu złożono wniosek o wydanie nowego dowodu osobistego 

 

 


