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Karta Informacyjna 

 
Nazwa sprawy 

 

Stwierdzenie własnoręczności podpisu 
 

 

 

I. Podstawa Prawna – art. 1 Rozporządzenia Ministra Sprawiedliwości z dnia 12 

kwietnia 1991 r. w sprawie sporządzenia niektórych poświadczeń przez organy 

samorządu terytorialnego i banki (Dz. U. nr 33, poz. 148) 

 

II. Wymagane wnioski – Podanie o stwierdzenie własnoręczności podpisu. Druk 

urzędowy – do pobrania w Urzędzie. 

 

III. Wymagane załączniki - brak 

 

IV. Dokumenty do wglądu – brak  

 

V. Opłaty – 4 zł za stwierdzenie własnoręczności + 5 zł za podanie 

 

VI. Termin załatwienia sprawy- niezwłocznie  

 

VII. Miejsce załatwienia sprawy – Referat Organizacyjny, I piętro pokój nr 122 

 

VIII. Miejsce złożenia podania/wniosku – Urząd Gminy i Miasta w Ozimku – Referat 

Organizacyjny.  

 

IX. Tryb odwoławczy 

 

X. Opłaty za odwołanie 

 

XI. Uwagi i dodatkowe informacje 

 

 

Godziny pracy Urzędu 
pon. –  8:00 – 16:00 

wt. – pt. – 7:30 – 15:30 


