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Ewidencja dzialalnosci gospodarczej

Ewidencja dzialalnosci gospodarczej

I. Ewidencjonowanie przedsiebiorcow bedacych osobami fizycznymi.

W dniu 1 lipca 2011 r. weszta w zycie ustawa z dnia 19 grudnia 2008 r. o zmianie ustawy o
swobodzie dziatalnosci gospodarczej oraz o zmianie niektérych innych ustaw ( Dz. U. z 2009 r. Nr
18, poz.. 97 ), ktéra wprowadzita nowy model ewidencjonowania przedsiebiorcow w Polsce.

W zwiazku z tymi zmianami zadania organéw gmin w tym zakresie sa nastepujace:

e przyjmowanie, przesylanie i niszczenie wnioskéw o wpis do CEIDG,

» przekazywanie do CEIDG informacji w zakresie dziatalnosci regulowanej,

e organy gminy pozostaja wtasciwe w zakresie spraw ewidencyjnych przedsiebiorcéw, ktérzy
zakonczyli wykonywanie dziatalnosci gospodarczej przed dniem 1 lipca 2011 roku.

Rejestracja firmy krok po kroku.
Przed przystapieniem do rejestracji jednoosobowej firmy warto przygotowac:

o dokumenty potwierdzajgce tozsamosc,

 dane dotyczace adresu zamieszkania ( jezeli stale dziatalno$¢ ma by¢ wykonywana poza
miejscem zamieszkania, trzeba bedzie wskazac¢ réwniez te adresy ),

« dane dotyczace biura rachunkowego ( jesli zamierza sie korzystac z ustug takiego biura ),

 rodzaj dziatalnosci okreslony numerem Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (wtasciwy dla
przedmiotu zamierzonej dziatalnosci), wiecej informacji na stronie:

http://www.stat.gov.pl/klasyfikacje/pkd 07/pkd 07.htm

e nazwe przysziej firmy,

e numer konta bankowego.

e przygotowanie wniosku o wpis do CEDIG droga elektroniczna: nalezy zarejestrowac sie na
platformie ePUAP w celu uzyskania tzw. profilu zaufanego, pozwalajacego na elektroniczny
kontakt z urzedami; alternatywnie mozna uzyskac¢ podpis elektroniczny ( ptatny ), przydatny
takze w innych sprawach zwiazanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarcze;j.

e przygotowanie wniosku do ztoZenia w gminie ( jesli wniosek bedzie ztozony bez narzedzi
elektronicznej autoryzacji ).

Krok pierwszy: przygotowanie wniosku.
Krok drugi: zlozenie wniosku w systemie CEDIG albo urzedzie gminy.

Nalezy wejsé na strone internetowa CEIDG i wypelni¢ wniosek o wpis do ewidencji. Jest

on jednoczesnie: wnioskiem o wpis do Krajowego Rejestru Urzedowego Podmiotow Gospodarki
Narodowej ( REGON ), zgtoszeniem identyfikacyjnym albo aktualizacyjnym do naczelnika urzedu
skarbowego, o$wiadczeniem o wyborze formy opodatkowania podatkiem dochodowym od os6b
fizycznych, zgtoszeniem albo zmiana zgtoszenia ptatnika sktadek do Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych, albo oswiadczeniem o kontynuowaniu ubezpieczenia spotecznego rolnikow.
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Poza podaniem niezbednych danych osobowych ( PESEL, data urodzenia, posiadane obywatelstwo,
imiona rodzicéw itp.), koniecznie trzeba okresli¢ m.in.:

» date rozpoczecia wykonywania dziatalnosci ( od tego dnia liczy sie obowiazek zaptaty sktadek
do ZUS ) - mozna okresli¢ inng date rozpoczecia dziatalnosci, nie wczesniejsza jednak niz data
ztozenia elektronicznego formularza,

* sposob prowadzenia dokumentacji rachunkowej ( ksiega przychodow i rozchodéw, peina
ksiegowos¢, inne ewidencje ),

» oswiadczenie o wyborze sposobu opodatkowania podatkiem dochodowym ( zasady ogolne,
podatek liniowy, ryczatt ewidencjonowany, karta podatkowa ),
adres firmy i miejsca wykonywania dziatalnosci,

e przedmiot wykonywanej dziatalnosci gospodarczej (zgodny z Polska Klasyfikacja Dziatalnosci,
nazwe firmy).

Jesli nie posiadamy numeru NIP lub REGON, zostana one automatycznie nadane.

Jesli wniosek o wpis do CEIDG bedzie niepoprawny to - gdy zostat ztozony on-line - system CEIDG
poinformuje niezwtocznie o niepoprawnosci wniosku.

Jesli wniosek ztozony urzedzie gminy jest niepoprawny - organ gminy wezwie do skorygowania go
lub uzupemienia w terminie 7 dni roboczych.

Wiecej informacji: www.firma.gov.pl, www.ceidg.gov.pl, infolinia: 801 055 088.

Krok trzeci: zlozenie dokumentow ZUS ZUA i ZUS ZZA we wlasciwym miejscowo oddziale
ZUS.

Whniosek do CEDIG jest zgtoszeniem firmy jako ptatnika sktadek, a na powyzszych drukach nalezy
zlozy¢ informacje o osobie (osobach) ubezpieczonych. Wizyta w ZUS pozwoli tez na wyliczenie
pierwszej sktadki, w zaleznosci od dnia miesiaca, w ktérym rozpoczyna sie dziatalnosc.

Wiecej informacji: http://www.zus.pl/.

Krok czwarty: zlozenie w urzedzie skarbowym dokumentow rejestracyjnych dla celow
podatkow VAT i akcyzy ( o ile dzialalnos¢ firmy bedzie jej podlegata ).

We wniosku do CEDIG kwestie podatkowe dotycza tylko podatku dochodowego. Uwaga! Od 1
stycznia 2012 r. mozliwe bedzie dotaczenie formularza rejestracyjnego VAT-R do wniosku o wpis do
CEIDG.

Wiecej o obowiazkach podatkowych przedsiebiorcy: Ministerstwo Finansow.

Poradniki dla podatnikéw na stronie Ministerstwa Finanséw.
Krok piaty: zalozenie firmowego konta bankowego i wyrobienie pieczatki.
Nie jest to wymagane przepisami, ale w praktyce okazuje sie przydatne.

Pomocne formularze i instrukcje znajduja sie na stronie CEIDG:
https://prod.ceidg.gov.pl/ceidg.cms.engine/?F;1886f97b-43a9-4b16-b197-cc969b6917ba.

II. Wpis do Krajowego Rejestru Sadowego ( KRS ).

Rejestr prowadza sady rejonowe (sady gospodarcze), obejmujace swoja wtasciwoscia obszar
wojewddztwa lub jego czesc.
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Do rejestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sadowego wpisywane sg nastepujace podmioty:

« spotki jawne,

* spotki partnerskie,

* spotki komandytowe,

« spotki komandytowo - akcyjne,

« spotki z ograniczona odpowiedzialnoscia,
* spotki akcyjne.

Whniosek o wpis do Rejestru sktada sie na urzedowym formularzu, wtasciwym dla danego rodzaju
spoiki. Ztozenie wniosku o wpis do KRS wiaze sie z koniecznoscia poniesienia optaty sadowej oraz
optaty za ogtoszenie w Monitorze Sadowym i Gospodarczym.

Do wniosku dotacza sie szereg dodatkowych dokumentéw. Np. podczas rejestracji spotki z
ograniczona odpowiedzialnoscia wnioskodawca zobowiazany jest przedtozyc:

- umowe spotki,
- liste wspolnikdw, w ktérej nalezy podac imie i nazwisko albo firme i siedzibe kazdego wspdlnika,
adres, liczbe i warto$¢ nominalna jego udziatéw, a w przypadku, gdy do rejestru zgtoszono spotke

jednoosobowa takze wzmianke, ze jest on jedynym wspdlnikiem spotki,

- o$wiadczenie wszystkich cztonkdw zarzadu, ze wklady na pokrycie kapitatu zaktadowego zostaty
przez wszystkich wspdlnikdw w catosci wniesione,

- poswiadczone urzedowo wzory podpisow 0s6b uprawnionych do reprezentowania spoiki (cztonkdéw
zarzadu i prokurentow),

- dowdd powotania poszczegdlnych cztonkéw organdw spotki, jezeli o powotaniu nie stanowi umowa
spotki.

Whniosek o wpis do Rejestru powinien by¢ ztozony nie pdézniej niz w terminie 7 dni od dnia zdarzenia
uzasadniajacego dokonanie wpisu, chyba ze przepis szczegoélny stanowi inacze;j.

Termin
Whniosek o wpis sad rejestrowy rozpoznaje nie p6zniej niz w terminie 14 dni od daty jego ztozenia.
Oplaty

Wniosek o zarejestrowanie firmy w KRS podlega optacie w wysokosci 500 zl, natomiast wniosek o
dokonanie zmiany wpisu - 250 zt. Ponadto optaci¢ nalezy ogtoszenie w Monitorze Sadowym i
Gospodarczym. Ogtoszenie wpisu podmiotu do KRS kosztuje 500 zl, natomiast zmiana danych - 250
zl.
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